1. Rekisterin nimi

Oppisopimusopiskelijat

2. Rekisterinpitaja

Haminan kaupunki
Puistokatu 2, 49400 Hamina
Y-tunnus 0242496-6

puhelin 05 749 2500

3. Taman rekisterin vastaava yhteyshenkilo
Tyéllisyyden edistaminen, tydllisyyskoordinaattori
Rauhankatu 8, 49400 HAMINA, Kristiina Puska, kristiina.puska@hamina.fi, 040 1991584

4. Kaupungin tietosuojavastaava

ICT-kehittaja, tietohallinto
Puistokatu 2, 49400 Hamina, puhelin 0401991688
sahkdposti tietosuoja@hamina.fi

5. Rekisterin kayttotarkoitus ja kasittelyn perusteet

HenkilGtietoja kasitellaan oppisopimus koulutettavien palkkatukihakemusten tekemiseen. Toiminta perustuu EU:n
tietosuoja-asetukseen. Noudatamme myds Haminan omaa tietosuojapolitikkaa, joka on luettavissa Haminan
kaupungin nettisivuilla, www.hamina.fi.

6. Rekisterin tietosisalto

Etunimi, sukunimi, yhteyshenkild.

7. Saannonmukaiset tietolahteet
Tallennettavat tiedot saadaan Ekamin oppisopimustoimistosta.

8. Sadnnonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto

Haminan kaupunki ei luovuta tietoja eteenpain kolmansille osapuolille. Tietoja kasitellddn Haminan kaupungin
omassa organisaatiossa.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet ja tietojen sailytys

A Manuaalinen aineisto

Haminan kaupunki huolehtii toimitilojen turvallisuudesta tietosuojapolitikkansa mukaisesti. Sahkdinen aineisto
sailytetddn organisaation omassa google drivessa. Henkildkunta on saanut koulutusta arjen tietoturvaan liittyen.
Tarpeettomaksi kdynyt sdhkdinen aineisto poistetaan tietoturvallisesti.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Henkil6kunta kirjautuu eri jarjestelmiin henkildkohtaisin kayttajatunnuksin ja salasanoin. Laitteiston fyysisesta ja
digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti.

Tietoja sailytetdan vain niin kauan, kuin niita tarvitaan, mutta korkeintaan 5 vuotta.
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10. Tietojen siirtdminen EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle

Haminan kaupunki ei luovuta vapaaehtoistydn rekisterin tietoja EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle. Tietoja kasitellaan
Haminan kaupungin omassa organisaatiossa.

11. Rekisteriin liittyvat rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeus tarkastaa tietonsa ja vaatia tiedon poistamista

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu. Tietojen tarkastuspyynto on
maksullinen, jos edellisesta tarkastuspyynnoésta on kulunut alle vuosi.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia poistamaan tiedot, mitd hanta koskien rekisteriin on talletettu. Rekisterinpitaja voi
kieltaytya toteuttamasta poistoa laissa saadetyin perustein tai rekisterinpitajan velvollisuuksien ja oikeuksien
perusteella.

Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja ei ole noudattanut
toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Yhteydenotot oikeuksien kayttamiseksi

Tietojen tarkastus- ja poistopyynnon osalta pyyntd on annettava kirjallisesti ja allekirjoitettuna kappaleessa 3
kerrotulle rekisterin vastuuhenkildlle. Tarkastuspyyntd on tehtava henkildkohtaisesti rekisterinpitajan luona.
Rekisterinpitaja voi tarvittaessa pyytaa asiakasta tdasmentdmaan pyyntdaan kirjallisesti ja todistamaan
henkil6llisyytensa.
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