TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitdjan informointi rekisterdidylle
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13 ja 14
Tietosuojalaki 1.1.2019

Muokkaamispaiva

10.11.2023

1. Google Workspace perus- ja lukio-opetuksen sahkoisen tydskentely-ympariston
Rekisterin henkilorekisteri
nimi
2. Nimi:
Rekisterin- |Haminan kaupunki
pitﬁjé Oso.ite: ] ]
Puistokatu 2, 49400 Hamina, PL 70, 49401 Hamina
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhk&postiosoite):
puh. 05 749 2500
3. Nimi:
Rekisterista |Kasvatus- ja koulutusjohtaja Suvi Takkinen
Osoite:
vastaava
iranhaltii Satamantie 4, 49450 Hamina
viranhaftyja Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
puh. +358 (0)40 199 1810 suvi.takkinen@hamina.fi
Nimi:
4. i )
Yhteyshenkilo SU\,“ Takkinen
. Osoite:
rek|ste|.'|a Satamantie 4, 49450 Hamina
ko.sk.ewssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
asloissa puh. +358 (0)40 199 1810 suvi.takkinen@hamina.fi
3 , ICT-kehittaja, tietohallinto
Tietosuoja-
0401991688
vastaava
tietosuoja@hamina.fi
6. Google Workspace on sdahkodinen tyoskentely-ymparisto, jota kdytetdan perusopetuslain ja
Henkilo- lukiolain mukaisen opetuksen jarjestamiseen. Google Workspace sisaltaa sahkoisia
tietojen tyovalineita ja kdyttdjien tuottamaa sisaltoa. Henkilotietoja kdytetaan kayttdoikeuksien
kasittelyn hallintaan.
tarkoitus
7. Tietojarjestelmaan tallennetaan kayttajatunnus, joka muodostuu etunimesta ja sukunimesta
Rekisterin seka mahdollisesti toisen nimen etukirjaimesta, luokka, opiskeluryhmat, aineryhmat, rooli,
tietosisdltd  |kunnan Y-tunnus ja koulu. Palveluun voidaan paakayttajan toimesta lisdtietoina tallentaa mm.

titteli, organisaation nimi, verkkosivu, puhelinnumerot, osoite.

Jarjestelmdssa on tallennettuna oppilaasta seuraavat tiedot:

Henkilotunnuksen salattu tiiviste, opiskelijatunnus, Etunimi, Toinen nimi, Kutsumanimi,
Sukunimi, Sdhkopostiosoite, Vuosiryhma, Vuosiryhman kuvaus, Koulun nimi, Aineryhmat,
Rooli (oppilas/opettaja), Kunnan Y-tunnus, Luokkatieto.

Lisaksi Google keraa loppukayttajilta tietoja, joiden syottaminen perustuu kayttdjan itse
halutessaan antamaan tietoon. Tallaista tietoa voivat olla esim. puhelinnumero, kayttajan
valokuva, syntymaaika, kdyttajan laitekohtaiset tiedot (mm. laitteiston malli,
kayttojarjestelma versio, yksil6llinen laitetunniste, seka kaytetty mobiiliverkko mukaan lukien
matkapuhelinnumero). Google voi yhdistaa laitetunnisteen tai puhelinnumeron Google-tiliin.




8.

Saannon-
mukaiset
tietoldhteet

Paasaantoinen tietoldhde: Visma Primus oppilashallinto ohjelma
Kayttdjan itse syottamat tiedot

ulkopuolelle

9. Kayttajien tietoja ei sadanndnmukaisesti luovuteta ulkopuolisille G Suite -

Tietojen ympariston kautta kaytettaviin palveluihin.

saannoén-

mukaiset

luovutukset

10. Henkilotietoja voidaan siirtaa EU:n tai ETA:n ulkopuolelle Euroopan Parlamentin ja
Tietojen Neuvoston asetuksen (EU) 2016/679 luvun 5 mukaan.

siirto EU:n

tai ETA:n

11.
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A.  Manuaalinen aineisto:

Ei ole.

B.  Sahkoinen aineisto:

Henkilotiedoista palvelimelle syntyva henkilorekisteri on suojattu yllapitajien
henkilokohtaisilla kayttooikeuksilla. Rekisterilla on nimetyt paakayttajat. Paakayttdjien
paasynhallinta henkilorekisteriin on toteutettu vahvan tunnistamisen menetelmia
hyoédyntaen.

Rekisterin ja palvelun suojauksessa noudatetaan EU mallisopimuslausekkeiden (Artikla
26(2) EU direktiivin 95/46/EU) mukaisia toimenpiteitd seka tiedonkasittelylisa
sopimuslausekkeita.

https://www.google.com/intx/fi/enterprise/apps/terms/dpa_terms.html
https://www.google.com/intx/fi/enterprise/apps/terms/mcc_terms.html

Henkil6tietojen sdilytys/sdilytysajan maarittely:

Tietojen sailyttamisessa noudatetaan arkistonmuodostussuunnitelmaa, arkistolaitoksen
kulloinkin voimassa olevia sadanndksia ja maarayksia seka lainsaadantoa.

Tietojen sadilytysajat ja havittaminen on kuvattu taalla:
https://www.kuntaliitto.fi/julkaisut/2002/1349-kunnallisten-asiakirjojen-sailytysajat-
maaraykset-ja-suositukset-opetustoimi-12

tietoldhteet

12.

Rekisterdidyn [Rekisterdidyn oikeudet sek3 niiden toteutumiseen liittyvat lomakkeet ja ohjeet loytyvat:

géléeuq_et https://www.hamina.fi/asukkaalle/kaupunki-ja-paatoksenteko/hamina-info/tietosuoja/ |
nnoén-

mukaiset

Pyynt6lomakkeet ovat saatavissa myos kaupungin asiakaspalvelusta.



http://shop.kunnat.net/download.php?filename=uploads/opetustoimi_verkkoon.pdf
https://www.parkano.fi/tietosuoja
hognaja1
Yliviivaus

https://www.hamina.fi/asukkaalle/kaupunki-ja-paatoksenteko/hamina-info/tietosuoja/



